3y

/‘” FUNDADA EM 01/11/1974 - CNPJ 46.141.990/0001-89
QC RECHE

CENTRO COMUNITARIO ASSISTENCIAL E EDUCACIONAL ANIBAL DIFRANCIA

DECLARADA DE UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL PELA LEI MUNICIPAL N° 3442 DE 25/03/92
DECLARADA DE UTILIDADE PUBLICA PELA LEI ESTADUAL N.° 3.779 DE JULHO DE 1983

SAO Pau lO DECLARADA DE UTILIDADE PUBLICA FEDERAL PELO DEC. DE 25/05/92 - D. O. 26/05/92

P N
>

ANEXO 2

REGULAMENTO INTERNO _
EQUIPE DA CRECHE E BERCARIO SAO PAULO

Acidentes envolvendo os alunos devem ser imediatamente comunicados a Coordenadora ou, na sua
auseéncia, a Auxiliar Pedagogica, para as providéncias que se fizerem necessarias.

Diariamente, verificar situagdes que possam trazer riscos a integridade fisica dos alunos, tais como:
brinquedos existentes no playground, quinas de mesas e cadeiras, pregos, cacos de vidros, galhos de
arvores e outros instrumentos que possam causar ferimentos, comunicando, de imediato, a
Coordenadora ou a Auxiliar Pedagdgica.

A Coordenadora e a Auxiliar Pedagodgica € que estdo autorizadas a dar recados as maes. Na eventual
auséncia delas, somente pessoa previamente autorizada é que podera exercer essa incumbéncia. E
terminantemente proibido quaisquer comentérios depreciativos sobre os alunos da Creche a seus
respectivos familiares, inclusive em relagdo aos préprios familiares dos alunos, uma vez estes nio
condizem com as boas regras de convivéncia, educacao e respeito ao proximo.

Os avisos aos pais, de interesse destes, dos alunos e da entidade, devem ser comunicados com dois
dias de antecedéncia, além da fixagdo de cartaz, no portdo, para que todos fiquem cientes dos eventos
que ocorrerao.

Os alunos, em hipotese alguma devem estar sozinhos em salas de aula, no playground ou em outras
dependéncias da Creche, em que estiverem realizando as suas atividades escolares. Quando a
Professora, tiver necessidade de ausentar-se, deve comunicar a Auxiliar Pedagoégica para que esta fique
observando as criangas.

Os alunos nao podem entrar na cozinha, banheiro, lavanderia, dispensas, almoxarifado, escritério e nem
ficar transitando pelos corredores e patio, desacompanhados.

A Professora ou Auxiliar de Creche que estiver com os alunos, nos horarios de suas atividades, sdo
sempre as responsaveis por eles, devendo transmitir a Coordenadora ou Auxiliar Pedagogica quaisquer
eventos relevantes com os alunos.

Para obter melhores resultados, fale baixo com os alunos e ensine as palavras magicas: obrigado, por
favor, desculpe e com licenca. Esse, inclusive, deve ser um habito a ser praticado entre todas as
colaboradoras da Creche.

Quando houver necessidade de troca ou banho (urinar/evacuar), comunicar a Auxiliar de Creche. Os
alunos n&o podem ficar sem roupas, devendo ser providenciado a troca das roupas em espago
reservado, quando necessario.

Os brinquedos, cs jogos, livros, CD, fitas, DVD ou quaisquer outros objetos devem ser guardados em
seus devidos lugares apds o uso. Essa providéncia é necessaria para que qualquer equipamento ou
material da entidade, permanegca em bom estado de uso e conservagao €, para tanto, & preciso que
todos cuidem do patriménio da Creche com a devida atencao e zelo.
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Todo material escolar que for necessario sair das dependéncias da creche, devera previamente ser
comunicado e autorizado pela Coordenadora ou Auxiliar Pedagogica.

Os outros colaboradores das demais areas (cozinha, limpeza e escritorio) ndo devem interferir nas
atividades dos alunos, quando estiverem sob a responsabilidade da Professora ou Auxiliar Pedagdgica,
exceto quando se tratar de acidentes.

Os horarios da creche devem ser respeitados (entrada, almogo, descanso e saidas), para que todas as
atividades planejadas sejam rigorosamente cumpridas.

Cada turma deve permanecer com a Professora ou Auxiliar de Creche até a hora da saida, sendo que
os alunos permaneceréo nas salas somente quando estiver chovendo.

Sera considerada falta grave, sujeito a dispensa por justa causa, atitudes de agress&o aos alunos,
seja de ordem moral ou corporal, tais como gritar, ameagar com palavras ou gestos, ter atitudes
agressivas, tais como: bater, beliscar, dar safandes ou qualquer atitude que comprometa a integridade
fisica e emocional dos alunos.

O uso do telefone celular é terminantemente proibido em horario de trabalho, pois gera
desatencdao e comprometem as atividades laborais e pedagégicas. O nao atendimento a esta
premissa sujeitara, quem a descumprir, a carta de adverténcia. Excecdes serdo admitidas, desde
que justificado pela colaboradora e previamente autorizado pela Coordenadora ou Auxiliar Pedagdgica.
O telefone fixo da Creche ficara disponivel para o acesso as colaboradoras, sempre que houver
situacdes de doencas e acidentes com seus familiares e pessoas do seu convivio pessoal.

O exercicio de atividades laborais nas dependéncias da Creche, somente seréo permitidas as pessoas
que sejam autorizadas pela diregdo da entidade, e desde que tenham formalizado o termo de
voluntariado.

E expressamente proibida a venda de quaisquer produtos entre as colaboradoras, e de terceiros a
estas, nas dependéncias da Creche, em horario de expediente (das 7hs as 17hs).

A legislagdo vigente exige n&o discriminar pessoas, sejam elas quais forem, quanto a cor, religiao,
condico social e fisica, que possam humilhar ou criar constrangimentos ao cidadao.

Saber ouvir com atencéo as pessoas & uma virtude necessaria aqueles profissionais que tratam com
pessoas, em especial em um ambiente escolar, pois possibilita uma maior compreens&o do que o
interlocutor quer transmitir e possibilita resposta pertinente ao que foi transmitido durante a conversacao.

E expressamente proibida a permanéncia na cozinha e usar o espago como corredor de passagem.

E expressamente proibida a publicacéo de fotos dos alunos ou do prédio, sem a prévia autorizagéo da
direcao.

Quando alguma funcionaria precisar faltar, se possivel, avisar com antecedéncia ou ligar logo no
primeiro horario e falar com Coordenadora. Em caso de atestado médico o funcionario devera
apresenta-lo em até 48 horas.

As faltas justificadas de funcionarios, com apresentacdo de atestado médico, de um e até quinze dias,
seréo abonadas, ou seja, n&o havera dedugdo no seu salario. Em caso de falta para acompanhar filhos
menores de quatorze anos, o primeiro dia sera abonado. Caso haja necessidade de mais dias de faltas

por esse motivo, as faltas ndo serdo consideradas justificadas, ou seja, havera deducéo dos dias que
faltar, dos seu salario.
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25- O uso do uniforme é obrigatério durante o expediente, como também em reunides e/ou eventos, salvo
em festas a carater.

26- O nao cumprimento do presente Regulamento, sujeitara a colaboradora a carta de adverténcia, com
informacao a diretoria.

Presidente

Estou ciente do Regulamento da Creche.
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